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s o Zarzqdzenie Nr 141/08
Wajta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 16 grudnia 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.

Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.)
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Wéjt Gminy Grodzisko Dolne
zarzadza co nastgpuje:

§ 1.

. Przeprowadzi¢ petng inwentaryzacje sktadnikow majatkowych:

1) w Urzedzie Gminy w Grodzisku Doinym

2) we wszystkich jednostkach OSP

3) w Osrodkach Zdrowia (w Grodzisku Dolnym, w Chodaczowie, w Wélce Grodziskiej —
sprz¢t zakupiony przez Urzad Gminy),

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Grodzisku Dolaoym oraz

w Osrodkach Zdrowia powotuje si¢ komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie
osobowym:

1) Barbara Danak - Przewodniczacy

2) Maria Pienigzek - Zastgpca Przewodniczacego
3) Monika Chmura - Cztonek

4) Elzbieta Nowak - Cztonek

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji we wszystkich jednostkach OSP powohije si¢ komisje

inwentaryzacyjng w nast¢pujacym skladzie:

1) Kazimierz Stopyra - Przewodniczacy

2) Andrzej Rydzik-Palys - Zast¢peca Przewodniczacego
3) Wlodzimierz Majkut - Czionek

4) Jan Chmura - Czlonek

. Powoluje si¢ statg Komisj¢ Likwidacyjng w skladzie:

1) Grzegorz Potaczala - Przewodniczacy
2) Adam Czerwonka - Zastgpca Przewodniczacego
3) Arkadiusz Telka - Czlonek
4) Barbara Juzyniec - Czlonek
§ 2.

. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 05.01.2009 r. do dnia

22.01.2009 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

[nwentaryzacj¢ malezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2008 r.
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§3.

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) pozostale $rodki trwate (wyposazenie),
3) srodki pienigzne,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania,
7) wartosci niematerialne 1 prawne,
8) ksiggozbiory.

§4.

1. Skladniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury 1 poréwnania 7 danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezel sg dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostale
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

S. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzic¢
poprzez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury.

§S.
Arkusze spisowe pobiora przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnych w referacie
finansowo-ksiggowym w terminie do dnia 05.01.2009 r.

§6.

Zobowiazuje sie komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy  czynnym  udziale o0so6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku t zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostateczmej wyceny sktadmkdw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjne] do referatu finansowo-
ksiggowego w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.
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§7.
Czionkéw komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiladciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzown Gminy.

§9.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.
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(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zalacznik Nr !
do Zarzadzenia Nr 141/08 Weéjta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 16 grudnia 2008 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2008 rok

prawne

Przedmiot Termin
rzedmio ;
: Rodzaj, forma, metoda,
Lp. inwentaryzacji Obickt zinwentaryzowania przeprowadzenia _'I . 2, me i
’ inwentaryzacji | technika inwentaryzacji
1. |Grunty Dane ewidencji ksiggowej i od 05.01.2009 Weryfikacja sald na dzien
ewidencji operacyjne) do 05.01.2009 31.12. 2008 r.
2. | Wartosci niematerialne i | Dane ewidencji ksiggowej i od 05.01.2009 Weryfikacja sald na dzien
ewidencji cperacyjne;j do 05.01.2009 31.12. 2008 r.

3. | Srodki rwate

(wyposazenie)

i pozostate drodki trwale

Dane ewidencji ksiggowej

0d 07.01.2009
do 22.01.2009

Spis 2 narury wedtug stanu
na dzien 31.12.2008 r.

4. | Naleznosci
1 zobowigzania

Wszystkie, z wyjatkiem
nalezmosci spornych

i watpliwych, naleznosci
i zobowiazan pracownikow |
i publiczno-prawnych

od 05.01.2009
do 22 01.2009

Pisemne

uzgodnienie sald

z kontrahentami na dzien
31.12. 2008 r.

5. | Srodki pienigzme Kasa 31122008 r. Rocma pelna, §pis Z natury

w kasie wg stanu na dzien
31.12.2008 r.

6. | Druki Scistego | Kasa 31.12.2008 r. Roczna, spis z natury
zarachowania, czeki wedlug stanu na dzien
obce, weksle j inne 31.12.2008 r.
papiery wartosciowe

7. | Pozyczkii kredyty Wedlug ewidenc)i ksiggowej 0d 05.01.2009 Pisemne uzgodnienie sald

d022.012009 | wedhug stanu na dzien

31.12.2008 r.

8. |Srodki pieni¢zne
zgromadzone na
| rachunkach bankowych

Wszystkie rachunki bankowe

od 05.01.2009
do 22.01.2009

Pisemne uzgodnienie sald
wedhug stanu na dzien

131.12.2008 .

9. | Materialy

Wg ewidencji ksiggowe) i
stanu faktyczmego

od 12.01.2009
do 13.01.2009

Roczna, spis z natury
wedtug stanu pa dzieh
31.12.2008 1.
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