voi. podkarpnckic Zarzadzenie Nr 221/12
Wojta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 27 prudnia 2012r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacyl.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wreesnia 19947 o rachunkowosci (Dz. U. 7 2009r Nr 152, pue.
1223 z pdan. 2m.)

Wiajt Gminy Grodzisko Dolne
zarzgdza co nast¢puje:
g1
Zarzadzam przeprowadzenic pelnej inwentatyzacii skladnikéw majatkowych:
1) w Urvedzic Gminy Grodzisko Dolne,
2) we wszystkich obicktach stanowigeych wlasnosé Gminy Grodzisko Dolne, w tym
w jednostkach OSP.
§2
1. Do przeprowadvenia inwentaryzacjii w Uizedzie Gminy w Grodrzisku Delnym

i w obiektach stanowigeych wihasno$¢ Gminy Grodzisko Deolne z wylgezeniem
jednostek OSP, powoluje Komisjg Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1) Zbigniew Gdanski - Przewodniczgey Komisji
2) Maria Pienigzck — Zastepea Przewodnicrgeego
3) Monika Chmura — Czlonck

4) Jozef Mid - Czlonek

5) Krzysztof Taskowski — Czlonek

6) Jolanta Solck - Czlonek.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji we wszystkich jednostkach OSP powoluje
komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym skiadzie:

1) Kazimiers Stopyra — Preewodniczgey Komisji
2) Wiodzimierz Majkut — Z-ca Prrewodniczacego
3) Andrzej Rydzik-Palys — Cronck,

4) Dariusz Lizak — C#lonek,

5) Stanistaw Matuszck — Czlonek,

6) Slanda Stanistaw — Cxlonck.
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1)

2)

§3
Inwentaryvacje nalezy przeprowadzic¢ w terminie od dnia 27 grudnia 2012 r. do dnia
15 styeznia 2013 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgeznik do
nini¢jszego zarzadzenia.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metodg spisu » natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2012 1.

§4

Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace skladniki majgtkowe:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

17 4rodki trwale,
2) pozostale srodki trwate (wyposazenic),
3) srodki pienigzne,
4) nalcznosci 1 zobowigzamia,
5) dgrodki trwale w budowic,
6) druki scistego zarachowania,
7) warlogcei niematerialne i prawne,
%) ksicgozbiory,
9) materialy.
§5
Skladniki majgtkn wymienione w § 4 pkt 1, 2 i 9 nalesy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 3 nalezy przeprowadzic
w drodze spisu 7 natury i pordwnania z danymi z ksiggi w formie protokohu kontroli
kasy.

Inwentatyzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

[nwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 5 nalezy preeprowadzic
przez pordwnanie stanu laktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jeseli s3 dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy: pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach,

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 6 nalezy przeprowadzic
poprzez poréwnanie stanu [aklyczncgo ze stanem wynikajgeym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury.

[nwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 7 nalezy preeprowadzic
poprzez werylikacje z dowodami zakupu i umowami licencyjnymi oraz dowodami
wewnetrznymi gminy, 2 ktérych wynika miejsce i sposob uzytkowania licencji.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 8 nalezy przeprowadzié
poprzez weryfikacje zapisow inwentarzowych ze stanem [aklycznym.
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§6

Arkusze spisowe pobierze Prrzewodnicracy komisji inwenlaryzacyjnej w Referacic Budzetu
i I'inansow.,

§7

Zobowigzuje sig komisje do;

1)

2)

3)
4)

przeprowadzenia inwentaryzacji  przy czynnym udziale osOb  matenalme
odpowiedzialnych,

przestrzegania  ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okredlonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodei za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majalkowyceh,

sporzgdzania rozliczenia inwentaryzacji,

§H

Czlonkowie komisji sg odpowiedzialni za wiasciwe, dokladne i rsetelne preeprowadzenic
inwentaryzacji zgodnie ze stanem lakiycznym.

&9

Zarzgdzenie wehodsi w zycie z dnicm podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr221/12

Wojta Gminy w Grodzisku Dolnym
z dnia 27 grudnia 2012r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Rodzaj Obiekt zinwentaryzowania | Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzowanego przeprowadzenia | metoda, technika
sktadnika majatku inwentaryzacji inwentaryzacji

1. | Grunty Dane ewidencji ksiegowe] | od 02.01.2013r. Weryfikacja sald

i ewidencji operacyjnej do 14.01.2013r. na dzien
_ 31.12.2012r.

2. | Wartoéci niematerialne | Dane ewidencji ksiggowej | od 02.01.2013r. Weryfikacja sald
i prawne i ewidencji operacyjnej do 14.01.2013r. na dzien

31.12.2012r,

3. | Srodki trwale i Dane ewidencji ksiegowej | od 02.01.2013r. Spis z natury
pozostate srodki trwate do 14.01.2013r. wedtug stanu na
(wyposaienie) dzien

_ 31.12.2012r.

4, | Maleznosci i Wszystkie, zwyjgtkiem od 02.01.2013r. Pisemne

zobowiazania naleznosci spornych i do 15.01.2013r. uzgodnienie sald
watpliwych, naleznoscii z kontrahentami
zobowigzan pracownikow i na dzien
publiczno-prawnych 31.12.2012r.

5. | Srodki pienieine w kasie | Kasa 31.12.2012r. Roczna, spis

z natury wediug
stanu na dzien
_ 31.12.2012r,

6. Druki scistego Kasa 31.12.2012r: Roczna, spis
zarachowania, czeki z natury wedlug
obce, weksle i inne stanu na dzien
paplery wartosciowe 31.12.2012r.

7. | Podyczki | kredyty Wediug ewidencji Od 02.01.2013r. Pisemne

ksiegowe] do 15.01.2013r. uzgodnienie sald
wedfug stanu na
dzien
i 31.12.2012r.
8. | Srodki pieniezne na ‘Wszystkie rachunki 0d 02.01.2013 r. | Pisemne
rachunkach bankowych | bankowe do 02.01.2013 r, | uzgodnienie sald
wedlug stanu na
dzien
31.12.2012r.

(9. | Materialy Wedtug ewidencji 0Od 02.01.2013r, Roczna, spis
ksiegowej i stanu do dnia z natury wediug
faktycznego 14.01.2012r. stanu na dzien

31.12.2012r.

data i podpis




