vOJT GMINY GRODZISKO DOLNE
37-306 Grodzisko Dolne

woj. podkar packie

Zarzadzenie Nr 245/13
Wajta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 04 kwietnia 2013

w sprawie ustalenia wytycznych do projektow organizacyjnych szkol i przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Grodzisko Dolne na rok szkolny 2013/2014

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U, z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 34 a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 w zwiazku
z art. 5¢ pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991roku o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 z pdzn.zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych pracy szkot i przedszkoli dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Grodzisko Dolne na rok szkolny 2013/2014
stanowigcy zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Dyrektorom:
1. Zespotu Szkét im. Jana Pawta II w Grodzisku Dolnym
2. Zespotu Szkot im. prof. Franciszka Leji w Grodzisku Gornym

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalqgcznik Nr 1 do
Zarzqdzenia nr 245/13

Wojta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 04 kwietnia 201 3r.

WYTYCZNE DO SPORZADZANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH PRACY
SZKOE. DLA KTORYCH ORGANEM PROWADZACYM JEST GMINA
GRODZISKO DOLNE NA ROK SZKOLNY 2013/2014

1.Do dnia 19 kwietnia 2013r. dyrektorzy opracowuja arkusze organizacji pracy szkol na rok
szkolny 2013/2014, w ktorych nalezy uwzglednié:

- szkolny plan nauczania opracowany na podstawie przepisow w sprawie ramowych planéw
nauczania,

-. zasady zatrudniania  nauczycieli okreslone w obowigzujacych przepisach prawa
o$wiatowego,

- normy zatrudniania pedagoga, logopedy szkolnego, zgodnie z uchwalg nr XVIII/127/08
Rady Gminy Grodzisko Dolne z dnia 23 kwietnia 2008r. w sprawie ustalenia
obowiqzkowego wymiaru godzin dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych
prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz dla nauczycieli
zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy,

- zasady udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajgé
nauczycieli, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkolach zgodnie z uchwatq Nr
XLIII/278/02 Rady Gminy w Grodzisku Dolnym z dnia 25 lutego 2002 r. w sprawie
szczegdlowych zasad udzielania i rozmiaru znizek nauczycielom, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze w szkolach, oraz szczegblowych zasad zwalniania od obowigzku
realizacji tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych, opiekunczych,

- zasady zatrudniania bibliotekarza zgodnie z uchwatg Nr XLIII/276/02 Rady Gminy
w Grodzisku Dolnym z dnia 25 lutego 2002r. w sprawie liczby uczniéw, na ktérych
przystuguje etat nauczyciela-bibliotekarza z pdzn. zm.

- standardy dotyczace liczebnosci oddzialéw szkolnych,

- zasady podzialu oddzialow na grupy i organizacji zajg¢ dodatkowych w szkotach.

2. Do dnia 19 kwietnia 2013r. dyrektorzy szkol Gminy Grodzisko Dolne przedkladaja
Woéjtowi Gminy arkusze organizacji szkél na rok szkolny 2013/2014 z zalgcznikami,
w dwoéch egzemplarzach wraz z adnotacjg o uchwale Rady Pedagogicznej (nr uchwaly i data
jej podjgcia) w sprawie zaopiniowania arkusza.

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo zataczy¢ dodatkowo:
- szkolne plany nauczania,

- wykaz dotyczacy organizacji zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
organizowanej na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz.U. nr 228, poz. 1487) oraz zaj¢é nauczania
indywidualnego zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz.U. Nr 175, poz. 1086)
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- w przypadku uczniéw niepelnosprawnych, realizujgcych ksztalcenie specjalne, uczniow
objetych nauczaniem indywidualnym, nalezy zalaczy¢ wykaz aktualnych orzeczen poradni
psychologiczni- pedagogicznej oraz informacje o ilosci przydzielonych godzin

- informacj¢ o awansie i kwalifikacjach nauczycieli

- informacj¢ o: nauczycielach uzupelniajacych etat w innej szkole; przydzieleniu godzin
ponadwymiarowych; liczbie oséb, ktére planuja przystapi¢ do postgpowan awansowych
w roku szkolnym 2013/2014; nauczycielach odbywajacych staz w zwiazku z ubieganiem sig
o kolejny stopien awansu zawodowego; nauczycielach przebywajacych na platnym urlopie
dla poratowania zdrowia

- przydzial godzin wynikajacych z art. 42 ust.2 pkt 2 oraz ust. 3a — 3¢ ustawy z dnia 26
stycznia 1982r, Karta Nauczyciela

4. Do dnia 31 maja 2012r. Wojt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkol/przedszkoli
na rok szkolny 2013/2014, a dyrektorzy szkét dokonujg formalnosci kadrowych
wynikajacych z organizacji pracy szkoly (rozwigzanie umoéw, przeniesienia, uzupeinienia
etatow, itp.)

5. Maksymalna liczba uczniow w oddziale ;

- szkole podstawowe;j - 30 ucznidw,
- w gimnazjum - 30 ucznidw,
- w przedszkolach - 25 dzieci

w tym oddziatach 9-cio godzinnych — co najmniej 20 dzieci

6. W arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2013/2014 nalezy planowa¢ zajgcia wynikajace
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy  psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach ( Dz.U. nr 228, poz.1487 ) wg ponizszych zasad:
Godziny planowane dla nauczycieli w zwigzku z zaleceniami zawartymi w orzeczeniach
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej powinny by¢ przydzielone zgodnie z kwalifikacjami
przede wszystkim w formie godzin ponadwymiarowych. W zwiazku z tym, w szkole nie
moze wystapi¢ sytuacja, kiedy wigkszo$¢ nauczycieli ma ograniczone etaty.

7. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglasza¢ Wojtowi w formie aneksu do arkusza organizacyjnego, wraz ze szczegélowym
uzasadnieniem, na co najmniej 7 dni pized datg wprowadzania zmian, celem ich
zaakceptowania,

Niedopuszezalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.

8. Przydzial godzin ponadwymiarowych moze wynikaé z ,naturalnego przekroczenia
pensum” (Karta Nauczyciela okresla w art. 42 ust.3 pensum obowigzkowe dla nauczycieli)
1 nie powinien przekracza¢ limitu dopuszczonego w Karcie Nauczyciela — art. 35 ust.1

9. W klasach IV — VI szkoly podstawowej i w gimnazjum, podzial na grupy jest
obowigzkowy zgodnie z § 7 Rozporzadzenia MEN z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie
ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. , poz.204)
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10. Tlo$¢ etatébw administracyjno-obstugowych powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb
placowki i zakresu obowigzkéw stuzbowych, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie
przez pracownik6w czasu pracy poprzez wypelnienie obowigzkami zakreséw czynnosci oraz
racjonalne gospodarowanie §rodkami finansowymi budzetu szkoly.

11. Arkusz organizacyjny szkoly/przedszkola powinien byé opracowany zgodnie z przepisami
prawa i powigzany z planem finansowym placowki.

12. Dyrektorow szkot zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowe;.

13. W sprawach dotyczacych sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkél/przedszkoli
1 nieuregulowanych w niniejszych wytycznych decyzje podejmuje organ prowadzacy.
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