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Zespot d/s Oswiaty w Grodzisku Dolnym

Adres: 37-306 Grodzisko Dolne 125a

tel.

(017) 242 82 65 wew. 131

Godziny pracy:

Poniedziatek - Piatek: od godz. 7.30 do godz. 15.30

Dyrektor: Barbara Szczech

Zespdt prowadzi obstuge ekonomiczno-administracyjng szkét i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Grodzisko Dolne
oraz organizuje dowozenie do szkét.

Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

e prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych i zaopatrzeniowych oraz remontéw biezgcych szkét,
* obstuga finansowo-ksiegowa szkét i przedszkoli, organizowanie wyptat wynagrodzen, ewidencjonowanie danych o

zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

sporzadzanie sprawozdan, prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych, - opracowywanie planéw
dochoddéw i wydatkéw budzetowych,

opracowywanie zbiorczych projektéw, planéw i analiz ekonomicznych oraz sprawozdan i informacji z zakresu oswiaty
i wychowania, - tworzenie warunkéw do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowej w szkotach i
przedszkolach objetych obstuga Zespotu,

prowadzenie spraw kadrowych,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ogtaszaniem i przeprowadzaniem konkurséw na dyrektoréw szkot,
organizowanie dowozenia dzieci do szkot,

dokonywanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowigcych mienie Zespotu, - wykonywanie innych zadan
zleconych przez Wéjta Gminy zwigzanych z dziatalnoscig szkét i przedszkoli. Zespét prowadzi obstuge szkét, w
ramach okreslonych planem finansowym Srodkéw finansowych, nie naruszajac uprawnien dyrektoréw do
dysponowania Srodkami okreslonymi w planach finansowych szkét.
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