Zarzadzenie Nr 83/16
Wéjta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 27 grudnia 2016 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pézn. zm.)

Wojt Gminy Grodzisko Dolne
zarzadza co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:

1) w Urzgdzie Gminy Grodzisko Dolne,

2) we wszystkich obiektach stanowiacych wilasnos¢ Gminy Grodzisko Dolne, w tym
w jednostkach OSP.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Grodzisku Dolnym
i w obiektach stanowigcych wilasnos¢ Gminy Grodzisko Dolne z wylaczeniem
jednostek OSP, powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:

1y
2)
3)
4)
3)
6)
7

Stanistaw Baj — Przewodniczacy Komisji
Marzena Kon — Zastgpca Przewodniczacego
Jan Czerwonka - Cztonek

Maria Pieniazek — Czlonek

Mariusz Jasic — Czlonek

Jadwiga Papak - Czlonek

Krzysztof Laskowski — Czlonek

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji we wszystkich jednostkach OSP powoluje
komisj¢ inwentaryzacyjna w nast¢pujacym skladzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Kazimierz Stopyra — Przewodniczacy Komisji
Jan Kosior — Zastgpca Przewodniczacego,
Jozef Serafin — Czlonek,

Dariusz Lizak — Czlonek,

Andrzej Patys-Rydzik — Czlonek,

Mazurek Tadeusz - Czlonek.
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1)

2)

§3
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 27 grudnia 2016 r. do dnia

15 stycznia 2017 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2016 r.

§4

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

1) srodki trwate,

2) pozostate srodki trwate (wyposazenie),
3) srodki pieniezne,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) srodki trwale w budowie,

6) druki $cislego zarachowania,

7) wartosci niematerialne i prawne,

8) ksiegozbiory,

9) materialy.

§5

Skladniki majatku wymienione w § 4 pkt 1, 2 i 9 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury 1 porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzié¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli s dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
skladniki w drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 4 pkt 7 nalezy przeprowadzié¢
poprzez weryfikacj¢ z dowodami zakupu i umowami licencyjnymi oraz dowodami
wewnetrznymi gminy, z ktérych wynika miejsce i sposéb uzytkowania licencji.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 8 nalezy przeprowadzi¢
poprzez weryfikacje zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym.
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§6

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Budzetu
1 Finansow.

§7

Zobowiagzuje si¢ komisj¢ do:

1)

2)

3)
4)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oso6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

sporzadzania rozliczenia inwentaryzacji,

§8

Cztonkowie komisji sg odpowiedzialni za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

f't“_/u fufi-' 1N ] .

mgr J:zccv{/f‘“

Zarzadzenie nr 83/16 Kierownika Urzedu Gminy Grodzisko Dolne z dnia 27 grudnia 2016 1.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 83/16 Wojta Gminy Grodzisko Dolne

z dnia 27 grudnia 2016 .

(Nazwa jednostki — pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji za 2016 rok

Przedmiot Termin

rzedmio .

; Rodzaj, fi tod

Lp. inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania | Przeprowadzenia | 0Czal, foTMa, metoda,

inwentaryzacji | technika inwentaryzacji

1. |Grunty Dane ewidencji ksiegowej i od 05.01.2017 | Weryfikacja sald na dzien

ewidencji operacyjnej do 05.01.2017 31.12.2016r.

2. | Wartoéci niematerialne i | Dane ewidencji ksiggowe;j i 0d 05.01.2017 | Weryfikacja sald na dzien
prawne ewidencji operacyjnej do 05.01.2017 |31.12.2016r.

3. | Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej 0d 07.01.2017 | Spis z natury wedlug stanu
1 pozostate $rodki trwate do 15.01.2017 na dzieft 31.12.2016 .
(wyposazenie)

4. | Naleznosci Wszystkie, z wyjatkiem 0d 05.01.2017 | Pisemne
i zobowiazania naleznosci spornych do 14.01.2017 | uzgodnienie sald

i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na dzien
i zobowigzan pracownikow 31.12.2016 1.
i publiczno-prawnych

5. | Srodki pienigzne Kasa 31.12.2016 . Roczna peina, S_pis z natury
sl wg stanu na dzien

31.12.2016T.

6. | Druki scistego Kasa 31.12.2016r. Roczna, spis z natury
zarachowania, czeki wedtug stanu na dzien
obce, weksle i inne 31.12.20016r.
papiery warto$ciowe

7. | Pozyczki i kredyty Wedhig ewidencji ksiggowej od 05.01.2017 | Pisemne uzgodnienie sald

do 12.01.2017 | wedtug stanu na dzien
31.12.2016 1.

8. |Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe od 05.01.2017 | Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na do 10.01.2017 wedtug stanu na dzien
rachunkach bankowych 31.12. 2016 r.

9. | Materiaty Wg ewidencji ksiggowej i od 12.01.2017 | Roczna, spis z natury

stanu faktycznego do 13.01.2017 | wedlug stanu na dzien
31.12.2016 1.
(data) (podpis)
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