Zarzadzenie Nr 98/18
Wojta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 21 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395
z pdzn. zm.)

Wojt Gminy Grodzisko Dolne
zarzadza co nast¢puje:
§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Grodzisko Dolne wg harmonogramu stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Grodzisku Dolnym powotuje si¢
Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

1. Zbigniew Gdanski — Przewodniczacy Komisji
2. Jadwiga Papak — Z-ca przewodniczgcego

3. Adam Czerwonka — Czlonek

4. Monika Chmura — Czionek.

§3
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 27 grudnia 2018 r. do dnia
15 stycznia 2019 1.

2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:
a) $rodki pieni¢zne w kasie,
b) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
¢) naleznosci i zobowiazania,
d) wartosci niematerialne i prawne,
€) grunty,
f) druki $cistego zarachowania,
g) pozyczki, kredyty,

h) materialy.

§4
Termin inwentaryzacji, rodzaj inwentaryzowanego skladnika majgtku oraz metode
inwentaryzacji okresla harmonogram, o ktérym mowa w § 1.
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§5
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Budzetu
i Finansow.
§6
Zobowiazuje si¢ komisjg do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4. sporzadzania rozliczenia inwentaryzacji,
5. przekazania kompletne] dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Budzetu
i Finanséw - w terminie do pigciu dni po zakoniczeniu spisu.
§7
Cztonkowie komisji sa odpowiedzialni za wtasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 98/18

Wajta Gminy w Grodzisku Dolnym

z dnia 21 grudnia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Rodzaj Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzowanego zinwentaryzowania | przeprowadzenia technika inwentaryzacji
sktadnika majatku inwentaryzacji

1. | Srodki pieniezne w kasie | Kasa 31.12.2018r. Roczna, spis

z natury wedtug stanu
na dzien 31.12.2018r.

2. | Srodki pienigzne na Wszystkie rachunki | Od 02.01.2018r. Pisemne uzgodnienie
rachunkach bankowych | bankowe do 05.01.2018r. sald wedtug stanu na

dzien 31.12.2018r.

3. | Naleznoscii Wszystkie 0d 02.01.20169r. Pisemne uzgodnienie
zobowigzania do 12.01.2019r. sald z kontrahentami na

dzien
31.12.2018r.Poréwnanie
sald koncowych z
dokumentami

4. | Wartoséci niematerialne | Dane ewidencji 0d 02.01.2019r. Weryfikacja sald na
i prawne ksiegowej i do 12.01.2019r. dzien 31.12.2018r.

ewidencji
operacyjnej

5. | Grunty, prawo Dane ewidencji 0d 02.01.2019r. Weryfikacja sald na
wieczystego ksiegowej i do 12.01.2019r. dzien 31.12.2018r.
uzytkowania gruntéw ewidencji

operacyjnej

6. | Druki scistego Kasa 31.12.2018r. Roczna, spis
zarachowania z natury wedtug stanu

na dzien 31.12.2018r.

7. | Pozyczki, kredyty Wedtug ewidencji Od 08.01.2019r. Pisemne uzgodnienie

ksiegowe] do 10.01.2019r. sald wedtug stanu na
dzien 31.12.2018r.

8. | Materiaty Wedtug ewidencji | Od 02.01.2019r. Roczna, spis

ksiegowej i stanu do 12.01.2019r. z natury wedtug stanu
faktycznego na dzien 31.12.2018r.

9. | Srodki pieniezne w Wedtug ewidencji | 31.12.2018r. Weryfikacja
drodze ksiegowej i stanu Sprawdzenie ich

faktycznego pozniejszego wplywu na
wiasciwe rachunki
bankowe

10. | Srodki trwate w budowie | Wedtug ewidencji | 02.01.2019- Analiza

ksiegowej i stanu 10.01.2019 zaewidencjonowanych
faktycznego kosztéw sprawdzenie z

umowami i
kosztorysami
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