WOJT GMINY GRODZISKO ”U'Lﬁarzqdzenie Nr 22/21

37-306 Grodzisko Dolne

woj. podkarpackic W djta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 10 czerwca 2021r.

w sprawie nadania Regulaminu udzielania zamowien publicznych wylgczonych spod

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o

samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020r, poz. 713 z p6zn. zm.),

Wojt Gminy Grodzisko Dolne
zarzgdza co nast¢puje:

§1

Nadaje Regulamin udzielania zam6éwien publicznych wylaczonych spod stosowania ustawy
Prawo zamodwiefi publicznych obowigzujacy w Urzedzie Gminy Grodzisko Dolne w

brzmieniu okreslonym przez Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 21/19 Woéjta Gminy Grodzisko Dolne z dnia 15 marca 2019r. w
sprawie nadania Regulaminu udzielania zamowieri publicznych o wartos$ci nieprzekraczajace;j

kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







ay. B e

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 22/21
Wajta Gminy Grodzisko Dolne
z dnia 10 czerwca 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WYLACZONYCH SPOD STOSOWANIA USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
Cel i zakres obowigzywania

Regulamin stosuje sie do:

1) udzielania zamowien publicznych, zwanych dalej ,zamowieniami”, wytaczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz.U. z
2019r., poz.2019 z pdin. zm.),

2) zawierania i wykonywania umoéw w sprawach zamdwien.

Regulamin ma zastosowanie we wszystkich sprawach zwigzanych z udzielaniem zamdwieri na

dostawy towardw i ustug oraz roboty budowlane, ktére prowadzg, nadzorujg i za ktore

odpowiadajg przed Wéjtem Gminy Grodzisko Dolne pracownicy Urzedu Gminy Grodzisko

Dolne.

§2
Terminologia

Regulamin — Regulamin udzielania zaméwien wytaczonych spod stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zaméwier publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz.2019 z pdzn. zm.).
Zamawiajgcy — Gmina Grodzisko Dolne

Gmina — Gmina Grodzisko Dolne

Urzad — Urzad Gminy Grodzisko Dolne

Woajt — Wajt Gminy Grodzisko Dolne

Whnioskodawca — podmiot lub osoba, ktdra zwraca sie z wnioskiem o wszczecie postepowania

0 udzielenie zamdwienia zgodnie z regulaminem. Wnioskodawcg moze byc:

1) pracownik urzedu (wnioskodawca wewnetrzny).

2) osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna realizujgca zadania z udziatem
srodkow finansowych, bedgcych w posiadaniu zamawiajacego, niewymieniona w pkt. 1),
(wnioskodawca zewnetrzny).

Prowadzacy postepowanie — wnioskodawca, komisja lub osoba wyznaczona przez woijta.

Komisja — komisja ds. udzielenia zamdwienia, w sktad ktérej wchodzg pracownicy urzedu

powotani przez wéjta.

Zamowienia drobne — zamowienia zwigzane z ustugami lub zakupem i dostawa towarow

stuzgce wykonywaniu obowiazkéw biezacych, realizacji dziatan promocyjnych lub innych,

uzasadnionych rzeczowa potrzebg urzedu, wdjta, jednostki organizacyjnej, badz innego
podmiotu wspdtpracujgcego lub realizujgcej zadania gminy z udziatem $rodkow finansowych,
bedgcych w posiadaniu gminy, nieprzekraczajgcych kwoty brutto 2 000,00 PLN.



10.

§3
Zasady ogolne

Prowadzacy postepowanie odpowiada merytorycznie i stuzbowo za prawidtowo$c, rzetelnosé
i poprawnos¢ przeprowadzenia procedury zamdwienia przed wéjtem.
Pracownik na stanowisku ds. zamoéwieri publicznych i infrastruktury sieciowej kontroluje,
nadzoruje i udziela niezbednych informacji prowadzacemu postgpowanie podczas catego
procesu udzielania zaméwienia.
Ostateczng decyzje o realizacji zamoOwienia podejmuje wojt, lub osoba przez niego
upowazniona przy kontrasygnacie skarbnika gminy.
Prowadzac postepowanie o udzielenie zamoéwienia przestrzega sie:
1) zachowania zasad uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania,
2) bezstronnosci i obiektywizmu przy wyborze wykonawcy,
3) zasad wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy,
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty uwzglednia sie:
1) uzasadnione i aktualne potrzeby urzedu,
2) terminowa realizacje Zamoéwienia,
3) cene i inne warunki, ktdre gwarantuja bezpieczenstwo i prawidtowo$é realizacji

zamowienia zgodnie z przepisami prawa, oraz potrzebami zamawiajacego.
ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie postanowien niniejszego regulaminu, z zachowaniem
i pierwszenstwem stosowania odrebnosci zawartych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego, instrukcjach, wyjasnieniach i wytycznych, okreslajgcych warunki i sposob
udzielania takich zamoéwien.
Pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych i infrastruktury sieciowej:
1) prowadzi rejestr zamoéwien oraz przechowuje dokumentacje z nimi zwigzana,
2) planuje i aktualizuje plan zamodwien, stosownie do zapis6w ustawy.
Dokumentacje zwigzang z udzielonym zamdwieniem przechowuije sie przez okres co najmniej
4 lat od dnia udzielenia zaméwienia.
Dowody ksiegowe, rachunki, zlecenia i zawarte umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
przechowuje skarbnik gminy.
Projekty umow i innych aktow prawnych zwigzanych z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, podlegaja uzgodnieniu pod wzgledem formalnym i merytorycznym z
radcg prawnym.

§4

Ustalanie szacunkowej wartosci Zamoéwienia

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala wnioskodawca i stanowi ona szacunkowy koszt
catkowity brutto jego realizacji, biorgc pod uwage warto$¢ urzadzen, materiatéw, koszty
robocizny i inne elementy zamoéwienia.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie na podstawie:

1) analiz cen rynkowych produktéw, urzadzeri i materiatéw, kosztéw robocizny, w tym
rodzaju, zakresu i ilosci robdt ustalonych w kosztorysach inwestorskich, oraz innych
elementéw sktadajacych sie na ostateczng wartos¢ zamowienia, uzyskanych w dowolnej,
prawnie dopuszczalnej formie,

2) analiz zaméwien tozsamych przedmiotowo lub rodzajowo, badZ im podobnych, ktére
wnioskodawca zakwalifikowat jako wiasciwe do okreélenia wartoéci zamowienia,



realizowanych dotychczas przez urzad, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa GUS.

3) analiz zamowien tozsamych przedmiotowo lub rodzajowo, badz im podobnych, ktore
wnioskodawca zakwalifikowat jako wiaéciwe do okreélenia wartosci zamowienia,
realizowanych dotychczas przez innych zamawiajgcych, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa GUS.

4) innych zrédet dowodowych, w tym notatek stuzbowych, potwierdzajacych prawidtowosc i
rzetelno$¢ ustalonej szacunkowej wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy prawo zamdwien publicznych.

§5

Procedura

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie na podstawie wniosku o wszczgcie

postepowania, skierowanego do wdjta.

Wzér formularza wniosku o wszczecie postepowania stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

Whniosek o wszczecie postepowania zawiera w szczeg6lnosci:

1) Opis przedmiotu zamowienia,

2) Oswiadczenie, ze realizacja zamoéwienia jest wytaczona spod stosowania ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019r. Prawo zamdwien publicznych o wartosci (t.j. Dz.U. z 2019r., poz.2019 z
pdin. zm.),

3) Szacunkowg wartoé¢ zaméwienia okre$long w walucie polskiej — PLN i wskazanie sposobu
jej ustalenia.

Waijt, lub osoba przez niego upowazniona, zatwierdza lub odrzuca whniosek, o ktorym mowa w

ust. 1.

Zamoéwienia realizowane w trybie LIl i Il regulaminu zwolnione sg z przedkladania do

akceptacji wniosku o wszczecie postgpowania.

W kazdym przypadku wéjt moze zazada¢ od wnioskodawcy przedstawienia lub uzupetnienia

wniosku w formie pisemnej.

§6

Tryby udzielania zamoéwien

Tryby udzielania zaméwieri okreslone sg kwotowo wartoscia zamowienia, okreslong w walucie
polskiej— PLN

Rodzaje trybow:

1) |1-do 2 000,00 ztotych brutto — zaméwienia drobne

2) 1l - od 2 001,00 ztotych brutto do 20 000,00 ztotych brutto

3) 1l —od 20 001,00 ziotych brutto do 50 000,00 ztotych brutto

4) IV - od 50 001,00 ztotych brutto do 130 000,00 ztotych netto

Tryb | to tryb, w ktérym prowadzacy postepowanie kieruje zapytanie ofertowe w dowolnej
formie do wybranego przez siebie wykonawcy, z zachowaniem postanowieri regulaminu, o
ktérych mowa w § 3 ust. 4 5 i zleca zamdwienie w dowolnej formie. Potwierdzeniem zfozenia
zamowienia jest rachunek (faktura) wystawiony przez wykonawce. Wojt, lub osoba przez niego
upowazniona, potwierdza zamowienie adnotacja na rachunku (fakturze) przy kontrasygnacie
skarbnika gminy, lub osoby przez niego upowaznionej.



4. Tryb Il to tryb, w ktérym:

1)

2)

3)

5)

Prowadzacy postgpowanie kieruje zapytanie ofertowe w dowolnej formie, utrwalonej w
postaci elektronicznej lub papierowej, (m.in. e-mail, faks, przesytka pocztowa,
bezposrednie przekazanie, notatka stuzbowa), do minimum dwéch wykonawcéw, z
zachowaniem postanowien regulaminu, o ktérych mowa w § 3 ust. 4i 5.

Propozycje wyboru wykonawcy potwierdza sporzadzeniem protokotu. Oferty ztozone w
postgpowaniu wraz z informacjami i dokumentami dodatkowymi, stanowig zataczniki do
protokotu.

Kryteria wyboru wykonawcy ustala prowadzacy postepowanie i sg nimi:

a) cena,

b) cena iinne kryteria, okre$lone indywidualnie dla kazdego zaméwienia.

Udzielenie zamowienia powierza sie wykonawcy na podstawie dokumentu zlecenia
zamowienia/umowy podpisanej przez wéjta, lub osobe przez niego upowazniong przy
kontrasygnacie skarbnika gminy.

Wzér formularza zlecenia zamowienia stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

5. Tryb lll to tryb, w ktérym:

1)

2)

4)

Prowadzacy postgpowanie kieruje zapytanie ofertowe w dowolnej formie, utrwalonej w
postaci elektronicznej lub papierowej, (m.in. e-mail, faks, przesytka pocztowa,
bezposrednie przekazanie, notatka stuzbowa), do minimum trzech wykonawcéw, z
zachowaniem postanowien regulaminu, o ktérych mowa w § 3 ust. 4i 5.

Propozycje wyboru wykonawcy potwierdza sporzadzeniem protokotu. Oferty ztozone w
postgpowaniu wraz z informacjami i dokumentami dodatkowymi, stanowig zataczniki do
protokotu,

Kryteria wyboru wykonawcy ustala prowadzgcy postepowanie i sg nimi:

a) cena,

b) cenaiinne kryteria, okreslone indywidualnie dla kazdego Zaméwienia.

Udzielenie zamdwienia powierza sie wykonawcy na podstawie zlecenia
zamowienia/umowy podpisanej przez wéjta, lub osobe przez niego upowazniong przy
kontrasygnacie skarbnika gminy.

6. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia w trybie IV:

1)

4)

5)

6)

prowadzi komisja powotana przez wdjta, na podstawie wniosku o wszczecie
postgpowania. Regulamin pracy komisji stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.
Komisja zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie podmiotowej BIP zamawiajgcego.
Zapytanie ofertowe zawiera:

a) Opis przedmiotu zamdwienia,

b) Specyfikacje/okreslenie istotnych warunkéw zamdwienia,

c) Kryteria wyboru wykonawcy,

d) Regulamin pracy komisji,

Kryteria wyboru wykonawcy ustala komisja i s3 nimi:

a) cena,

b) cenaiinne kryteria, okreslone indywidualnie dla kazdego zamodwienia.

Propozycje wyboru wykonawcy komisja potwierdza sporzadzeniem protokotu, do ktorego
dotacza wszystkie dokumenty zebrane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z
wykonawcg. Umowe podpisuje wdjt lub osoba przez niego upowazniona, przy
kontrasygnacie skarbnika gminy.

7. Regulamin pracy komisji stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.
8. Wazor protokotu do postepowania w trybie 11,111, i IV stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.



9. Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu na stronie podmiotowej BIP zamawiajgcego zastgpuje
wymogi okre$lone w § 6 ust. 4 pkt 1) oraz ust. 5 pkt 1).

10. Jezeli wartoé¢ zamowienia wytaczonego spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz.2019 z péin. zm.) jest rowna lub
przekracza kwote 130000,00 zt netto, zastosowanie ma tryb IV, chyba Ze zachodzg
okolicznosci, o ktérych mowa w § 8 regulaminu.

§7

Realizacja zamowienia

1. Prowadzacy postepowanie lub osoba upowazniona przez wojta odpowiada przez wojtem za
zgodnoé¢ wykonania zamdwienia z umowa/zleceniem zamowienia, oraz przepisami bhp,
wymogami technicznymi i normami, do ktérych stosowania obowiazany jest Wykonawca na mocy
przepiséw powszechnie obowigzujgcych.

2. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w trybie I, Il i IV, informacje o udzieleniu zamowienia i
wyborze wykonawcy prowadzacy postgpowanie przekazuje pozostatym  uczestnikom
postepowania.

3. Dniem zakoriczenia realizacji zamowienia jest:

1) dzien dostawy towaru,

2) podpisanie protokotu odbioru towaru, ustugi lub prac budowlanych,

3) wystawienie rachunku, faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego realizacjg
zamoéwienia, zaakceptowanego przez zamawiajgcego.

§8
Wytaczenia stosowania Regulaminu

1. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sig do:

1) Zamoéwien, ktére moga by¢ skutecznie i w catosci zrealizowane tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn o obiektywnym charakterze, w szczegdlnosci: technicznych, technologicznych,
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow, umow lub
zobowiazan, na podstawie ktérych zaméwienie moze wykonac tylko konkretny wykonawca, oraz
zamowier zwigzanych z dziatalnoscia tworczg i artystyczng.

2) Zaméwier uzupetniajacych do zaméwienia gléwnego, jezeli warto$¢ zamowienia
uzupetniajgcego nie przekracza 50% kosztéw catkowitych netto zamowienia giownego, pod
warunkiem, ze warto$¢ faczna obu zaméwien nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto.

3) Zadan i obowigzkéw zamawiajgcego wynikajgcych z przepisow odrebnych, na podstawie ktérych
jest on obowigzany do dziatania z uwagi na zachowanie porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli, oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowejw sytuacji bezposredniego lub
wysoce prawdopodobnego zagrozenia niebezpieczenstwa dla utraty zdrowia lub zycia, oraz
uszkodzenia lub zniszczenia mienia.

4) Zamoéwien, ktorych przedmiotem jest:

a) dostawa wody i odprowadzanie sciekdw,
b) ustugi pocztowe,

c) ustugi prawnicze,

d) telekomunikacyjne,

5) Zamowien, ktore realizujg osoby petnigce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie,
posiadajacy uprawnienia budowlane, o ktérych mowa w art. 14 ustawy Prawo budowlane (Dz.U.
z 2020r., poz. 1333 z pdin. zm.)



6)

8)

9)

Zamowien, ktére realizujg osoby petnigce samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i
kartografii, o ktérych mowa w art. 42 i n. ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2052 z pézn. zm.), posiadajace niezbedne uprawnienia
zawodowe nadane przez Gtéwnego Geodete Kraju.

Zamowien, ktérych udziela zamawiajacy dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét
budowlanych w okresie 12-u miesiecy od dnia zakoriczenia zamdwienia podstawowego,
realizowanego przez wykonawce wybranego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodnie z procedurg okreélong w regulaminie, jezeli zostato ono zrealizowane w
catosci, zgodnie z zamowieniem, lub uznane jako wykonane w catoéci i zatwierdzone przez
zamawiajgcego.

Zamowien wynikajacych z podpisanych przez gmine porozumieri i uméw o wspotpracy z innym
podmiotem prawa publicznego lub prywatnego w zwiazku z realizacja wspdlnego zadania,
zamowienia lub przedsiewziecia.

Zamowien, ktorych wykonawcy jest Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w
Grodzisku Dolnym.

. Zamawiajacy, w przypadku wystepowania okolicznoéci o ktérych mowa w ust. 1, zleca wprost i
bezposrednio wykonanie zaméwienia podmiotowi wtasciwemu z pominigciem procedury
okreslonej w regulaminie. Zlecenie zamdwienia/umowe podpisuje wojt, lub osoba przez niego
upowazniona, przy kontrasygnacie skarbnika gminy.

. W kazdym, uzasadnionym przypadku wéjt moze podjaé decyzje o odstgpieniu od stosowania
postanowien, o ktérych mowa w ust. 1 i zazada¢ przeprowadzenia procedury udzielenia
Zamodwienia zgodnie z postanowieniami regulaminu.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
wprowadzonych Zarzgdzeniem Wajta Gminy Nr 22/21 z dnia 10 czerwca 2021r.

NESprawy: coassenssmsmmnm
(miejscowosé/data)
WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielanie Zamdwienia
T T

2. Prowadzacy poStepOWANIE: mmmeereeceeeveeeenne

3.  Przedmiot Zamowienia:

4. Ppotrzeba udzielenia Zaméwienia ijej uzasadnienie:

5. szacunkowa wartos¢ Zamowienia brutto okrelona w walucie polskiej (PLN) i sposéb jej ustalenia:

6. Tryb wyboru Wykonawcy: ....

7. zgoda Skarbnika GMIny N3 POKrYCIe WYHatKOW I aNSOWYCRE osiumiwoiriisssisssssissoisiasesisiisisssicissssoisisd it s sissss s vssms s oot s oo alsis
(podpis i pieczec Skarbnika Gminy)
8. Skiad osobowy Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie Zaméwienia w Trybie V.
a)

b)

c)

9. Oswiadczenie:
»Os$wiadczam, ze zamdéwienie okreslone we wniosku podlega wylgczeniu spod stosowania us tawy z dnia 11 wrzesnig 2019r. Prawo
zamowier publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz.2019 z pézn. zm.).”

(podpis Wnioskodowcy)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

(podpis Wéjta)
*niepotrzebne skresli¢






Zatacenik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 22/21 z dnia 10 czerwca 2021r.

NI sSprawy: .....cccoeeeveeeennn.
(miejscowosé/data)

ZLECENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
Nabywca: Gmina Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a, NIP: 816-15-70-014
Ptatnik: Urzad Gminy Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a

2. Wykonawca:
Nazwa: ..o,
STEUZIDA oottt et st et s et e et oo ettt eee e e

Rachunek bankowy: ..........coooeueeeuioeniceccee s

w

. Wykonawca realizuje zaméwienie na podst. § 8 Regulaminu:
0 18K = POASTAWA: ..voveee ettt st sttt s e s e s e et et eee e e e e e ees e

O nie

4. Przedmiot zamdwienia:

Wartosc zamowienia W PLN (DIULEO): ... .vuceeceeeeeee oo eeeeeeessesseeeees e oo eeeees oo
Termin realizacji ZAMOWIENIA! ......c.cviriesiie e eee oot e eeteee st oot eee et eee et s s oo ssne
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Warunki realizacji zamodwienia:



9. Gwarancja/rekojmia za wady/kary umowne:

,Oéwiadczam, ze zapewniono srodki finansowe
na realizacje Zamodwienia.”

Podpis Skarbnika Gminy
,Oswiadczam, ze udzielenie Zamowienia jest zgodne

z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych,
obowigzujacym u Zamawiajgcego.”

(podpis i pieczec pracownika
ds. zaméwien publicznych i infrastruktury sieciowej)

Przyjmuje Zaméwienie do realizacji Zatwierdzam do realizacji

Podpis Wykonawcy (podpis Wéjta/osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Wajta Gminy Nr 22/21 z dnia 10 czerwca 2021r.

REGULAMIN
pracy Komisji ds. udzielenia zamodwienia
na podstawie Regulaminu udzielania zamodwien publicznych
wprowadzonych Zarzadzeniem Wojta Nr 22/21 z dnia 10 czerwca 2021r.

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin pracy Komisji ds. udzielenia zamodwienia okresla tryb pracy komisji powotanej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, wytgczonego spod stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych o wartosci (t.j. Dz.U. z 2019r., poz.2019 z
pdin. zm.), w Trybie IV Regulaminu udzielania zamdwier publicznych wprowadzonych Zarzadzeniem
Wodjta Nr 22/21 z dnia 10 czerwca 2021r.

§2
Tryb pracy komisji

Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powotania.

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.

Komisja pracuje kolegialnie.

Z posiedzenia Komisji sporzadza protokdt wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, wytgczonych spod stosowania ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci wszystkich cztonkdw komisji zwyktg wiekszoscig gtoséw.
Komisja moze wnioskowac do wdjta o powotanie biegtego specjalisty do wykonania okreslonych w toku
jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych. Wniosek
powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii i termin jej sporzgdzenia. Wykonanie opinii zleca wdjt, lub
osoba przez niego upowazniona.

§3
Komisja przygotowuje zapytanie ofertowe, ktére zawiera:
1) Opis przedmiotu zamodwienia,
2) Specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia
3) Kryteria wyboru wykonawcy,
4) Inne dokumenty konieczne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w tym
projekt umowy z wykonawca.
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia komisja wykonuje w szczegdlnosci
nastepujace czynnosci:



zleca umieszczenie ogloszenia na stronie podmiotowej BIP zamawiajgcego,

dokonuje otwarcia ofert oraz badania i oceny ofert,

sktada Wdjtowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badi decyduje o uniewaznieniu
postepowania,

informuje oferentéw o wynikach postepowania,

odpowiada na pytania i sktada wyjasnienia uczestnikom postepowania w sprawach zwigzanych z
zasadami, warunkami i wymogami zamawiajgcego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.

Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnoéci nastepujgce czynnosci:

1)
2)
3)
4)

sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine);

otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takize informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i innych warunkdéw zawartych w ofertach.

Cztonkowie komisji dokonujg oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert okredlonych w

specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§4

Prawa i obowigzki cztonkdw komisji

1. Biorac udziat w pracach komisji kazdy cztonek ma prawo w szczegélnosci do:

1)
2)
3)
2
1)
2)
3)
3
1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;

uczestniczenia w pracach komisji;

whioskowania o powotanie biegtego.

Do obowigzkdw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

przygotowywanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

badanie i ocena ofert,

Przewodniczgcy komisji:

organizuje prace komisji;

przydziela obowigzki cztonkom komisji;

przedktada wdjtowi, lub osobie przez niego upowaznionej pisemny protokédt postepowania wraz z
zatgcznikami, zawierajgcy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub informacje o
uniewaznienia postepowania, oraz inne dokumenty wymagane do prawidtowego przeprowadzenia
postepowania, w tym projekt umowy z wykonawca;

reprezentuje komisje wobec oferentéw i 0séb trzecich.

§5
Zakres prac komisji

Z chwilg przedfozenia protokotu z postepowania o udzielenie zamodwienia oraz zaakceptowanie go
przez Wojta, lub osobe przez niego upowazniong komisja konczy swojg prace.

Cztonkowie komisji nadzorujg prawidtowosé, poprawnosé i zgodnos¢ wykonania zamowienia z
umowa/zleceniem zamdwienia i odpowiadajg kazdy z osobna przed wdjtem za realizacje tych
obowigzkdw.



Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
wprowadzonych Zarzgdzeniem Wéjta Gminy Nr 22/21 z dnia 10 czerwca 2021r.

NrESBrawWY amaremeasmsmsg
(miejscowosé/data)
PROTOKOL

postepowania o udzielenie zamowienia
w trybie ILIINi IV

1. Zamawiajgcy: Nabywca: Gmina Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a, NIP: 816-15-70-014
Ptatnik: Urzad Gminy Grodzisko Dolne, 37-306 Grodzisko Dolne 125a
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3. Tryb udzielenia Zaméwienia: ....

2. Opis przedmiotu Zaméwienia
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2. Wartosc¢ Zamowienia brutto (PLN) i sposob jej ustalenia:

30 SIWZ (TIYD V) oververmvees e sossssssssss oo ss58 2848080 50588884 0858 5 5 e 04t e s

4, Warunki realizacji Zamowienia: ......covnciiinnen

5:  Kryteria Wyborm WYKONBWEY: ciiiinmmiiiinuiis i sm it i i ssm i

3 Postepowanie
1.  Zapytanie ofertowe wysfano do:

a)

b)

c)

2. Oferty na wykonanie Zamédwienia otrzymano od:

a)

b)

c)




3.  Oferty odrzucone i przyczyna odrzucenia:
a)
b)

<)

4.  Informacja o uniewaznieniu postepowania:
0 nie
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4, Zataczniki:

5. Oswiadczenie Wnioskodawcy/prowadzgcego/ych postepowanie

,Oswiadczam/y, ze zamowienie podlega wytqczeniu spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwieri
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz.2019 z pd#n. zm.), oraz nie zachodzg inne okolicznosci wytgczajqce stosowanie przepisow
wewnetrznego Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych. Ponadto oswiadczam/y, ze prowadzqc postepowanie o
udzielenie Zamdéwienia przestrzegano zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania, bezstronnosci i obiektywizmu przy
wyborze Wykonawcy, oroz zasad wydatkowania srodkéw publicznych w sposdb celowy. Whioskodawca/prowadzqcy
postepowanie zapewnia/jq, ze przy wyborze najkorzystniejszej oferty uwzgledniono uzasadnione i aktualne potrzeby
Zamawiajgcego, terminowq realizacje Zamowienia, oraz inne warunki, w tym cene, ktore gwarantujq bezpieczeristwo i
prawidtowosc realizacji Zamdwienia zgodnie z przepisami prawa, oraz potrzebami Zamawiajgcego.”

(podpis/y i pieczatka/i Prowadzgcega/ych postepowanie)
P Zgoda Skarbnika Gminy na pokrycie wydatkéw finansowych

Wyrazam zgode/ Nie wyrazam zgody*

(podpis i piecze¢ Skarbnika Gminy)
8. Os$wiadczenie pracownika ds. zaméwien publicznych i infrastruktury sieciowej

,Oswiadczam, Ze postepowanie o udzielenie Zamowienia zostato przeprowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien podlegajgcych wyfqczeniu spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (t.).
Dz.U. z 2019r., poz.2019 z péin. zm.), obowigzujgcym u Zamawiajgcego.”

(podpis i piecze¢ pracownika)

*niepotrzebne skresli¢




